
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.Общие положения 

1.1. Настоящее Положение определяет порядок организации и осуществления 

образовательной деятельности (комплектования, наполняемость групп и режиме 

занятий объединений дополнительного образования) по дополнительным 

общеобразовательным общеразвивающим программам (далее – Положение) 

муниципального казенного учреждения дополнительного образования «Руднянский  

Центр детского творчества» Руднянского муниципального района Волгоградской 

области (далее - Учреждение) и обязательно к исполнению всеми участниками 

образовательного процесса Учреждения. 

1.2. Настоящее Положение разработано с целью обеспечения реализации и 

соблюдения конституционных прав граждан Российской Федерации на образование 

исходя из принципов государственной политики в области образования, интересов 

ребенка и удовлетворения потребностей семьи в выборе дополнительного 

образования в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 г. с изменениями, одобренными 

в ходе общероссийского голосования 1 июля 2020 года; 

- Федеральным законом  от 29.12.2012 г. № 273 «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

- Федеральным Законом от 24.07.1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав 

ребёнка в Российской Федерации» с изменениями в редакции от 1 июля 2021г;  

- приказом Министерства просвещения РФ от 09.11.2018г. № 196 «Об утверждении 

порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам»;  
- постановлением Главного государственного санитарного врача Российской 

Федерации от 28.09.2020г. № 28 «О введении в действие СанПиН 2.4.3648-20 

«Санитарно-эпидемиологические требования к организации воспитания и обучения, 

отдыха и оздоровления детей и молодежи» (далее – СанПиН); 

- приказом Комитета образования, науки и молодежной политики Волгоградской 

области от 30.08.2019 №101 «Об утверждении Правил персонифицированного 

финансирования дополнительного образования детей в Волгоградской области 

 

2. Сроки и комплектование групп детских объединений 

2.1. Приём обучающихся является компетенцией образовательной организации в 

соответствии с Федеральным законом РФ 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» от 29.12.2012 (п. 8 ч. 3 ст. 28 ФЗ) и проводится в соответствии с 

Положением о правилах приема в Учреждение на обучение по дополнительным 

общеобразовательным общеразвивающим программам. 



2.2. Структурной единицей Учреждения является детское объединение обучающихся. 

Деятельность обучающихся в Учреждении осуществляется в одновозрастных и 

разновозрастных детских объединениях по выбранным направлениям в разных 

формах: клуб, студия, секция, мастерская, кружок, театр и другие (далее – 

объединение). 

2.3. С учётом потребностей и возрастных возможностей обучающихся 

дополнительные общеобразовательные общеразвивающие программы могут 

осваиваться в различных формах занятий: лекции, семинары, практикумы, репетиции, 

конференции, организационно-деловые игры, тренинги, экскурсии и другое, что 

определяется дополнительной общеразвивающей программой. 

2.4. Объединение может состоять из нескольких учебных групп. Количество учебных 

групп, число обучающихся в объединении, количество занятий в неделю, а также 

продолжительность учебных занятий зависят от направленности дополнительных 

общеобразовательных общеразвивающих программ и определяются локальным 

нормативным актом Учреждения в соответствии с психолого-педагогическими 

рекомендациями и требованиями СанПиН. 

2.5. Основное комплектование групп (объединений) обучающихся в Учреждении на 

новый учебный год начинается с 01 мая (набор на краткосрочные дополнительные 

общеобразовательные программы)  и заканчивается 10 сентября текущего года (набор 

на дополнительные общеобразовательные программы). До 10 октября текущего 

проводится доукомплектование групп (объединений).  

2.6. При наличии свободных мест в объединении прием обучающихся может 

осуществляться в течение всего учебного года. В группы зачисляются обучающиеся, 

в соответствии с возрастными требованиями, обозначенными в дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программой. 

2.7. Начало работы объединений первого, второго и последующих годов обучения – 1 

сентября.  

2.8. Количество и комплектование учебных групп, численный состав каждого 

объединения, количество часов занятий в неделю регламентируются учебным планом 

Учреждения из расчета норм текущего финансирования. 

2.9. Учреждение может проводить занятия с обучающимися с ограниченными 

возможностями здоровья в группе, подгруппе или индивидуально, при наличии 

адаптированной дополнительной общеобразовательной общеразвивающей 

программы и при устном согласовании расписания занятий с родителями (законными 

представителями) несовершеннолетних обучающихся. 

2.10. Прием обучающихся в объединения Учреждения производится на основании 

заявления родителей (законных представителей) несовершеннолетних граждан от 7 

лет до 18 лет при личном обращении. 

2.11. Перечень документов необходимых для зачисления в объединение: 

- письменное заявление родителей (законных представителей); 

- согласие на обработку персональных данных; 

- ксерокопия свидетельства о рождении (паспорта, по достижении 14 лет) 

обучающегося. 

Требование других документов (в том числе справок с места работы родителей) не 

допускается. 

2.12. Режим работы детских объединений представлен в календарных учебных 

графиках дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ, 

опубликованным на официальном сайте Учреждения.  

2.13. Продолжительность обучения определяется дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программой. 



3. Наполняемость групп 

3.1.  Наполняемость групп обучающихся в объединениях и предельная недельная 

часовая нагрузка на одну группу определяется дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей программой, исходя из психолого-педагогической 

целесообразности, с учётом действующих социально-эпидемиологических 

требований к учреждениям дополнительного образования, возраста обучающихся, 

специфики и направленности деятельности объединения, а так же комплектов и 

количества оборудования.  

3.2. Количество обучающихся в объединении, их возрастные категории, а также 

продолжительность учебных занятий в объединении зависят от направленности 

дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ (технической, 

художественной, социально- педагогической, туристско - краеведческой), в том числе 

для детей с ограниченными возможностями здоровья (ОВЗ) и инвалидностью.  

3.3. Для создания наиболее благоприятных и оптимальных условий для детей в 

организации, направленных на сохранение и укрепление их здоровья, наполняемость 

учебных групп должна соответствовать рекомендациям и требованиям санитарных 

правил СанПиН. 

3.4. Объединение может состоять из нескольких учебных групп, сформированных в 

соответствии с характером деятельности, возрастом обучающихся, условиями работы, 

дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программой, психолого-

педагогическими рекомендациями и требованиями СанПиН. 

3.5. Наполняемость учебных групп определяется локальным нормативным актом 

Учреждения (таблица №1) и должна соответствовать рекомендуемым нормам и 

правилам в зависимости от вида деятельности, направленности дополнительных 

общеобразовательных общеразвивающих программ, года обучения и имеющихся 

помещений для учебных занятий в соответствии с Таблицей № 2 данного локального 

нормативного акта. 

Таблица №1. Наполняемость групп объединений. 

 
Направленность/ вид деятельности 

 

1 год 

обучения 

2 год 

обучения 

3 год 

обучения 

1 Естественнонаучная направленность 

 

7-12 

человек 

7-12 

человек 

7-12 

человек 

2 Техническая направленность 

 

7-15 

человек 

 

7-15 

человек 

 

7-15 

человек 

 

3.Социально-педагогическая 

направленность 

7-20 

 человек 

7-20 

 человек 

7-20 

 человек 

4 Физкультурно-спортивная направленность 

 

7-20 

человек 

7-20 

человек 

7-20 

человек 

5 Художественная направленность:    

5.1. Объединения хореографические 

 

10-20 

человек 

10-20 

человек 

10-20 

человек 

5.3. Объединения театрального искусства 

 

10-15 

человек 

10-15 

человек 

10-15 

человек 

5.2. Объединения сольного пения (эстрадного, 

фольклорного) 

7-12 

человек 

7-12 

человек 

7-12 

человек 

5.7. Объединения декоративно-прикладного искусства 7-20 

человек 

7-20 

человек 

7-20 

человек 

6. Туристско-краеведческая 

направленность (объединения 

военно-патриотической 

и краеведческой направленности) 

10-15 

человек 

10-15 

человек 

10-15 

человек 



Таблица №2. Учебные кабинеты и рекомендуемые нормы площади. 

 
Учебный  

класс 

Направление деятельности Площадь 

кабинета 

Норматив 

размещения 

ученических мест 

Количество ученических мест 

в соответствии с 

нормативом 

фактически 

организовано 

№ 1 декоративно-

прикладное 

28,4 3,6 7,9 14 

№ 2 декоративно-

прикладное 

27,1 3,6 7,5 10 

№ 5 социально-

педагогическое 

34,2 3,6 9,4 13 

№ 4 художественное 69,7 3,6 19 20 

№ 9 декоративно-

прикладное 

23,3 3,6 6,5 12 

№ 11 декоративно-

прикладное 

22,5 3,6 6,3 11 

№ 12 физкультурно-

спортивное 

43,1 3,6 12,0 12 

 Всего: 72 

* СанПиН 2.4.4.3172-14 

3.6.Учебными группами второго года обучения являются группы, в состав которых, 

входит не менее 80% учащихся первого года обучения. 

3.7. Учебными группами третьего и последующих годов обучения являются группы, в 

состав которых, входит не менее 65% учащихся первого года обучения. 

3.8. В случае снижения фактической наполняемости в течение учебного года до 50 % 

и ниже от списочного состава, учебные группы могут быть объединены. 

3.9. Численный состав объединения может быть уменьшен на 50 % при включении в 

него обучающихся с ограниченными возможностями здоровья (ОВЗ) и (или) детей-

инвалидов (инклюзивное образование). 

3.10. Занятия в объединениях, работающих по реализации адаптированных 

дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ, с детьми с 

ограниченными возможностями здоровья, детьми-инвалидами, могут быть 

организованы как совместно с другими обучающимися (инклюзивное обучение), так 

и индивидуально, как в организации, так и по месту жительства 

несовершеннолетнего.  

3.11. Численный состав объединений, работающих по реализации адаптированных 

дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ, с детьми с 

ограниченными возможностями здоровья, детьми-инвалидами, состоит на 60%  

меньше, заявленных в таблице№1 

3.12. Занятия в объединениях могут проводиться по группам, индивидуально или 

всем составом объединения. Соотношение часов, отведенных на коллективную,  

групповую и индивидуальную формы работы с обучающимися, определяется 

годовым учебным планом в зависимости от тематической направленности работы 

объединений (как правило, групповые занятия 7-20 человек,  деление на подгруппы  

4-10 человек). 

3.13. Каждый обучающийся имеет право заниматься в нескольких объединениях, 

переходить в процессе обучения из одного объединения в другое.  Контингент 

обучающихся в учреждении определяется трижды в год (на 10 сентября, на 10 января, 

на 31 мая). 

 

 

 



4 Режим занятий 

4.1.  Единицей измерения учебного времени и основной формой организации учебной 

работы в объединениях дополнительного образования является учебное занятие. 

Конкретная продолжительность учебных занятий, предусматривается настоящим 

Положением с учетом СанПиН, утвержденных в установленном порядке и должна 

соответствовать рекомендуемым нормам и правилам в соответствии с Таблицей № 2 

данного локального нормативного акта. 

4.2. Режим занятий, определяется расписанием занятий объединения, согласованным 

общим собранием работников Учреждения и утвержденным приказом директора, 

которое составляется для создания наиболее благоприятного режима труда и отдыха 

обучающихся по представлению педагогических работников с учетом пожеланий 

обучающихся, родителей (законных представителей) и возрастных особенностей 

обучающихся. 

4.3. Режим занятий обучающихся (продолжительность и их количество) определяется 

возрастом детей, дополнительной общеобразовательной общеразвивающей 

программой в соответствии с СанПиН, регламентируется учебным планом, годовым 

календарным учебным графиком, расписанием занятий. Перерыв между учебными 

занятиями составляет не менее 10 минут. 

4.4. Занятия по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим 

программам могут проводиться в любой день недели, включая субботу и воскресенье.  

4.5. Расписание занятий должно быть стабильно. Отмена занятий допускается только 

лишь по уважительной причине (болезнь педагога, рабочая командировка, курсы 

повышения квалификации и т.д.). Перенос занятия допускается лишь при 

согласовании с директором и оформлении приказа. 

4.6. Временное изменение режима занятий по санитарно-эпидемиологическим, 

климатическим и другим основаниям возможно только на основании приказа 

директора. 

4.7. Продолжительность занятий и их количество в неделю должно соответствовать 

конкретной    дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе, 

разработанной с учётом рекомендаций СанПиН.  

4.8. Учебные занятия могут начинаться с 8 и завершаться не позднее 20 часов.  

4.9. При реализации дополнительных общеобразовательных общеразвивающих 

программ Учреждение может организовывать и проводить массовые мероприятия, 

создавать необходимые условия для совместной деятельности обучающихся и 

родителей (законных представителей). 

 

 

 

 

  

 


