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Положение о порядке и основаниях зачисления, перевода, 
отчисления и восстановления обучающихся 

муниципального казённого учреждения дополнительного образования 
«Руднянский Центр детского творчества»

Руднянского муниципального района Волгоградской области

1.1 Положение о порядке и основаниях зачисления, перевода, отчисления и 
восстановления обучающихся муниципального казённого учреждения 
дополнительного образования «Руднянский Центр детского творчества» 
Руднянского муниципального района Волгоградской области (далее по 
тексту -  положение, образовательное учреждение) разработано в 
соответствии с Федеральным Законом от 29.12.2012 № 273-03 «Об
образовании в Российской Федерации», приказом Минобрнауки России от 
15.03.2013 г. №185 «Об утверждении Порядка применения к обучающимся 
дисциплинарных взысканий», уставом, и определяет порядок и основания 
зачисления, перевода, отчисления и восстановления обучающихся, порядок 
оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений 
между образовательным учреждением и обучающимися и (или) родителями 
(законными представителями) несовершеннолетних обучающихся.
1.2. Положение принимается педагогическим советом образовательного 
учреждения, имеющего право вносить в него свои изменения и дополнения, 
утверждается директором.
1.3. Настоящее положение действует со дня его принятия, утверждения его 
директором образовательного учреждения и действует бессрочно, до замены 
его новым положением.

2. Порядок и основания зачисления и перевода обучающихся

2.1.Прием на обучение в образовательное учреждение проводится на 
принципах равных условий приема для всех поступающих.
2.2. В учреждение принимаются дети в возрасте до 18 лет.
2.3. При приеме обучающихся образовательное учреждение обязано 
ознакомить поступающих и (или) родителей (законных представителей) с 
уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности,
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дополнительными общеобразовательными программами, а также с другими 
документами, регламентирующими организацию и осуществление 
образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся.
2.4. Зачисление обучающихся в детские объединения учреждения 
происходит на основании письменного заявления от родителей (законных 
представителей) обучающегося по установленной форме.
К заявлению о зачислении на обучение должны быть приложены следующие 
документы:

• копия свидетельства о рождении ребёнка или паспорта;
• медицинская справка, при зачислении в детские объединения 

физкультурно-спортивной направленности, об отсутствии 
противопоказаний к занятию соответствующим видом спорта (СанПиН 
2.4.4.3172-14 пункт 8.10);

• согласие родителей (законных представителей) на обработку 
персональных данных несовершеннолетнего.

2.5. Перевод обучающихся в группу следующего года обучения производится
на основании решения педагогического совета образовательного учреждения 
с учётом итоговой аттестации обучающихся по окончании полного курса 
дополнительной образовательной программы. Уровень освоения
обучающимися дополнительных образовательных программ оценивается 
посредством промежуточной аттестации в формах, предусмотренных 
дополнительной общеобразовательной программой.
2.6. Перевод обучающихся возможен по итогам сдачи контрольно - 
переводных нормативов, выполнений итоговых творческих работ, 
выступлений на муниципальных, региональных, российских конкурсах, 
фестивалях, форумах, конференциях, соревнованиях, в том числе 
дистанционных, если это предусмотрено дополнительной 
общеобразовательной программой.
2.7. На каждом этапе подготовки обучающиеся должны выполнить 
контрольные нормативы в соответствии с программными требованиями.
2.8. Обучающимся, не выполнившим требований для перевода (зачисления) 
на следующий год обучения, рекомендуется предоставлять возможность 
продолжить обучение повторно.
2.9. Тем обучающимся, кто не сдал контрольно-переводные нормативы в 
конце учебного года и не переведён на следующий этап обучения, 
допускается предоставить возможность сдать повторно контрольно
переводные нормативы в начале нового учебного года (в сентябре).
2.10. Перевод обучающихся оформляется приказом директора.

3. Порядок и основания отчисления обучающихся

3.1. Отчисление обучающегося из учреждения производится на основании 
приказа директора в следующих случаях:
3.1.1.по окончании обучения по дополнительной общеобразовательной
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программе;
3.1.2. по желанию родителей (законных представителей) обучающегося, на 

основании заявления;
3.1.3. по собственной инициативе обучающегося (после достижения 14 лет) 

на основании заявления;
3.1.4. досрочно по основаниям, установленным в п.3.2. настоящего 

положения.
3.2. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в 
следующих случаях:
3.2.1. при наличии систематических пропусков образовательного процесса 

(занятий) без уважительных причин в течении 1 месяца, на основании 
ходатайства (докладной записки) педагогического работника;

3.2.2. при наличии медицинского заключения о состоянии здоровья 
обучающегося, препятствующего его дальнейшему пребыванию в 
образовательном учреждении (детском объединении);

3.2.3. в связи с достижением обучающимся возраста 18 лет;
3.2.4. в случае грубых и неоднократных нарушений обучающимся устава 

образовательного учреждения, как крайней меры дисциплинарного 
взыскания (см. «Положение о поощрениях и взысканиях 
обучающихся»);

3.2.5. по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или 
родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 
обучающегося и образовательного учреждения, в том числе в случае 
ликвидации образовательного учреждения.

3.3. Место за обучающимся в образовательном учреждении сохраняется на
время его отсутствия, в случаях: болезни, карантина, прохождения
санаторно-курортного лечения, нахождения обучающегося в отпуске с 
родителями (законными представителями), в иных случаях по уважительным 
семейным обстоятельствам, по заявлению родителей.
3.4. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные 
законодательством об образовании и локальными нормативными актами 
образовательного учреждения прекращаются с даты его отчисления.

4. Порядок и основания восстановления обучающегося

4.1. Восстановление обучающегося в образовательном учреждении, если он 
досрочно прекратил образовательные отношения по своей инициативе или 
инициативе родителей (законных представителей), проводится в 
соответствии с разделом 2 настоящего положения.


